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COMISSAO PERMANENTE DE DESINCORPORACAO E ALIENAGAO - CPDA

TERMO DE REFERENCIA
Credenciamento de Leiloeiros Publicos Oficiais — Portos do Parand (APPA)

Versdo revisada e ampliada — baseada no Edital de Credenciamento n2 001/2021 (APPA)
Paranagud/PR, 02 de fevereiro de 2026.

1. Objeto
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de Leiloeiros Publicos
Oficiais, devidamente matriculados na Junta Comercial do Estado do Parand (JUCEPAR), para
execucdo de leildes de bens mdveis inserviveis e/ou desincorporados da Administracdo dos
Portos de Paranagud e Antonina (APPA), na forma presencial, eletrénica ou hibrida (presencial
e web), observadas as condicGes, pelo prazo de 60 meses, observando as responsabilidades

estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento a ser publicado.

2. Contexto e justificativa
2.1. O sistema de credenciamento permite a formacdo e manutencdo de banco de leiloeiros
habilitados, garantindo continuidade, eficiéncia, transparéncia e competitividade nos
processos de alienacdo.
2.2. O Edital de Credenciamento n?001/2021 estd alcangando o prazo maximo previsto (60 meses),
impondo a necessidade de reedicdo do certame e atualizagao dos instrumentos.
2.3. A contratacao por credenciamento é procedimento que ndo gera obrigacdo de demanda

minima ou compromisso financeiro por parte da APPA.

3. Fundamentagdo legal e normativa
3.1. Decreto Federal n2 21.981/1932 (regulamenta a profissdo de leiloeiro).
3.2. Lei n? 13.303/2016 (Estatuto Juridico das Empresas Estatais), especialmente as regras de
impedimentos e vedacgdes (art. 38).

3.3. Decreto Estadual do Parana n2 2.485/2019.
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3.4. Lei Estadual n®19.140/2017.

3.5. Instrucdo Normativa DREI n® 52/2022.

3.6. Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da APPA (RILC/APPA) e demais atos internos
aplicaveis.

3.7. Demais legislacBes federais e estaduais correlatas, inclusive normas de controle, transparéncia

e integridade.

4. DefinigBes e atores do processo

4.1. APPA: Administra¢do dos Portos de Paranagud e Antonina (Portos do Parana).

4.2. CPDA: Comissdo Permanente de Desincorporacdo e Alienacdo.

4.3. CPLC: Comissdo Permanente de Licitacdo e Cadastro.

4.4, Credenciamento: procedimento publico de habilitacdo para posterior convocacdo conforme
necessidade da Administragdo.

4.5. Banco de credenciados: lista ordenada de leiloeiros habilitados, com critérios de convocacao
definidos no Termo de Referéncia e Edital.

4.6. Leildo: procedimento de alienacdo de bens, em modalidade presencial, eletrénica ou hibrida.

5. Escopo dos servigos pelo leiloeiro e fases de execugdo
5.1. Fase preparatoria

5.1.1.Apoiar a CPDA na formacdo de lotes, descricao detalhada, indicacdo de valores minimos
e organizagdo do certame.

5.1.2.Realizar vistoria/fotografia quando necessario dos bens e elaborar catdlogo/album digital
com padrdo minimo de qualidade.

5.1.3.Definir, em conjunto com a APPA, cronograma e plano de divulgacdo do leildo (jornais,
midias, datas e formatos).

5.1.4.Preparar a infraestrutura operacional e tecnoldgica para a realizacdo do leildo (presencial,

eletrénico ou hibrido).
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5.2. Fase executdria (sessdo do leildo)
5.2.1.Conduzir o certame conforme legislacdo aplicédvel, regras do edital de alienacdo e
diretrizes da APPA.
5.2.2.Disponibilizar recursos audiovisuais para exibicdo dos lotes e recebimento/registro de
lances no ato presencial e via web concomitantemente (quando aplicavel).

5.2.3.Registrar ata/relatorio da sessdo e consolidar o resultado por lote/arrematante.

5.3. Fase pds-leildao
5.3.1.Emitir documentacdo de venda/arrematacdo conforme modelos da APPA (nota de venda,
relatérios e demonstrativos).
5.3.2.Adotar medidas administrativas e legais cabiveis para cobranca de arrematantes
inadimplentes, conforme orientacdo da APPA.
5.3.3.Prestar contas, realizar repasse integral do valor arrecadado e entregar todos os relatérios

comprobatorios.

6. Natureza, remuneragao e auséncia de 6nus
6.1. O credenciamento ndo implica exclusividade, ndo gera obrigacdo de demanda minima e ndo
acarreta 6nus direto a APPA. Aremuneracdo do leiloeiro ocorrera exclusivamente por meio de
comissdo de 5% (cinco por cento) sobre o valor arrematado, paga diretamente pelo

arrematante, nos termos do art. 24, paragrafo tnico, do Decreto n® 21.981/1932.

7. Requisitos de participac¢do, vedagdes e impedimentos
7.1. Poderd participar do credenciamento qualquer Leiloeiro Publico Oficial devidamente
matriculado na JUCEPAR que atenda as exigéncias do Edital. Ndo podera participar o leiloeiro
que:
7.1.1.Se enquadre em um ou mais dispositivos do art. 38 da Lei n2 13.303/2016;
7.1.2.Possua registro de inidoneidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

(CEIS);
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7.1.3.Possua registro no Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa;

7.1.4.Esteja suspenso no ambito da APPA;

7.1.5.Se enquadre em hipdteses de vedacdo do Regulamento Interno da APPA;

7.1.6.Se enquadre no art. 72 do Decreto Estadual n® 2.485/2019.

8. Procedimento de credenciamento e habilitagdo
8.1. Apresentag¢do do requerimento

8.1.1.0 interessado deverd apresentar requerimento de credenciamento conforme modelo do
Edital, observado o prazo, data e forma de entrega definidos no instrumento
convocatorio.

8.1.2.0 requerimento e documentos deverdo ser protocolados na sede da APPA (Protocolo
Geral) ou por meio eletronico, quando previsto no Edital.

8.1.3.Quando aplicavel, o requerimento deverd ser encaminhado em envelope lacrado com
identificacdo externa do processo, do requerente e do objeto (credenciamento de

leiloeiro).

8.2. Documentag¢do minima de habilitagdo
8.2.1.Sem prejuizo de outras exigéncias do Edital, a documentacao minima devera contemplar,
dentre outros:
8.2.1.1. Requerimento de credenciamento (Anexo | do Edital).
8.2.1.2. Certiddo de registro de Leiloeiro Oficial emitida pela JUCEPAR.
8.2.1.3. Documento de identidade e CPF com situacdo cadastral regular (com emissdo
recente, conforme Edital).
8.2.1.4. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
8.2.1.5. CertidBes negativas de distribuicdo naJustica Federal e na Justica Estadual (civel
e criminal), conforme Edital.

8.2.1.6. Certiddo negativa de protesto de titulos.
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8.2.1.7. Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Parana (débitos

tributarios e divida ativa).

8.2.1.8. Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo (Anexo Il do
Edital).
8.2.1.9. Declaragdo de estrutura operacional adequada (Anexo Il do Edital).

8.2.1.10. Declaracdo de solucdo técnica para leildo oficial com lances presenciais e via
web concomitantemente (Anexo 1V do Edital).
8.2.1.11. Demais documentos definidos em Edital pela equipe da Comissdo Permanente

de Licitacdo e Cadastro.

8.3. Autenticidade, diligéncias e documentagdo complementar
8.3.1.0s documentos poderdo ser apresentados por copia autenticada em cartério ou
autenticada/confirmada pela Comissdo responsavel, conforme previsto no Edital.
8.3.2.A APPA podera realizar diligéncias a qualquer tempo para verificar a conformidade da
documentacdo, inclusive exigindo documentos complementares (ex.: contratos, ordens
de servico e outros meios de comprovacdo de experiéncia e capacidade operacional).
8.3.3.A responsabilidade pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos

apresentados é exclusiva do proponente.

9. Homologacdo, formaliza¢do e vigéncia do Termo de Credenciamento
9.1. Apds constatada a regularidade documental, a Comissao responsavel encaminhara o processo
para deliberacdo e assinatura do Termo de Credenciamento.
9.2. O credenciado deverd assinar o Termo de Credenciamento no prazo de até 5 dias Uteis apds
notificacdo.
9.3. Concluida a assinatura, devera ser providenciada a publicacdo do extrato no Didrio Oficial do

Estado do Parana (DIOE), iniciando-se a vigéncia do credenciamento.

10. Sorteio e formagdo do banco de credenciados
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10.1. Em data e hordrio fixados pela APPA, serd realizado sorteio entre os leiloeiros
habilitados para definicdo do ordenamento da lista (banco de credenciados).

10.2. O sorteio podera ser transmitido ao vivo, conforme Edital. Apds a sessdo, serd lavrada
ata contendo a lista ordenada e, quando aplicavel, o link/registro da transmiss3o.

10.3. A lista final e a ata do sorteio serdo publicadas no site da APPA e no Didrio Oficial do

Estado do Parana.

11. Convocagdo para execucdo dos leildes e regras de rodizio

11.1. N&o ha quantitativo minimo de itens/lotes para convocacdo e realizagdo de alienagdes.

11.2. A convocacdo observard a ordem do banco de credenciados, independentemente do
tempo em que foi conferido o credenciamento ao interessado.

11.3. Estando o leiloeiro plenamente regular, sera formalizado Termo de Compromisso (fase
do leildo) e o contrato/instrumento previsto no Edital. O instrumento tera validade durante as
fases preparatdria e executdria do leildo, estendendo-se até a prestacdo de contas e repasse
do valor arrematado a APPA.

11.4. Apds convocacdo, o leiloeiro terd prazo para assinatura de 3 dias Uteis e para inicio dos
trabalhos 5 dias Uteis ou conforme Edital. O descumprimento podera ensejar convocac¢do do
leiloeiro subsequente.

11.5. Caso o leiloeiro selecionado esteja irregular, sera convocado o subsequente até que o
selecionado regularize sua situacao.

11.6. Durante a vigéncia do credenciamento, o leiloeiro terd direito a recusa/impedimento

sendo automaticamente deslocado para o final da lista.

12. Obrigacoes do leiloeiro credenciado
12.1. ObrigagOes gerais
12.1.1. Cumprir as instrucdes da APPA e das Comissdes responsaveis (CPDA/CPLC) e observar
a legislacdo aplicavel.
12.1.2. Manter-se regular e habilitado durante toda a vigéncia do credenciamento, atualizando

certid@es e documentos sempre que exigido.

Avenida Ayrton Senna da Silva, 161 | D. Pedro Il | Paranagua/PR | CEP 83203-800 | 41 3420.1143

www.portosdoparana.pr.gov.br / Linkedin: portosdoparana / Instagram: @portos_parana ‘: ;

ECOPORTS

ERSCERTIFIED

Assinatura Avancgada realizada por: Gustavo Wagnitz Fanha (XXX.020.189-XX) em 02/02/2026 17:56 Local: APPA/CPDA. Inserido ao protocolo 25.354.647-6 por: Gustavo
Wagnitz Fanha em: 02/02/2026 17:55. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o c4digo: 3d12361846511fc4547d1222955208f3




5 PORT , <.
Dg pA%s;n,NA PARANA L

G DY ERNGOG ESTADOG

ADMISTRAGAO DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA
COMISSAO PERMANENTE DE DESINCORPORACAO E ALIENACAO - CPDA

12.1.3. Disponibilizar, as suas expensas, equipe técnica e recursos materiais necessarios a
perfeita execugdo dos servicos.

12.1.4. Divulgar os leildes nos meios de comunicagdo definidos pela APPA e conforme o Termo
de Referéncia e Edital.

12.1.5. Realizar, no minimo, trés publicacdes em jornal de grande circulagdo ou conforme
exigéncia vigente no edital de alienacdo.

12.1.6. Manter pagina/ambiente eletronico do leildo com catdlogo, regras e informacdes

essenciais do certame, no prazo definido pela APPA.

12.2. Operagdo do leildo e plataforma
12.2.1. Disponibilizar plataforma virtual que permita a realizagdo simultanea de leildes
presenciais e eletronicos, quando exigido.
12.2.2. Garantir que a solucdo técnica possibilite registro de lances, identificacdo do ofertante,
trilha de auditoria (logs) e relatérios exportdveis do certame.
12.2.3. Fornecer suporte técnico durante a sessdo e, quando aplicavel, treinamento/orientagdo

de uso aos interessados.

12.3. Prestagdo de contas e repasse

12.3.1. Apresentar Relatério de Prestacdo de Contas e Notas de Venda, Atas de demais
documentos em até 5 (cinco) dias Uteis apds o leildo, conforme modelos padronizados
pela APPA.

12.3.2. Enviar o relatdrio de divulgacdo informando o publico atingido nos meios eletrénicos
realizados.

12.3.3. Efetuar o depdsito integral dos valores arrecadados em conta indicada pela APPA no
primeiro dia Util subsequente ao leildo, quando os pagamentos transitarem sob sua
responsabilidade.

12.3.4. Arcar com as consequéncias e encargos por atraso injustificado no depdsito, conforme

item de penalidades e multa.
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12.4. Inadimpléncia de arrematantes
12.4.1. Adotar medidas administrativas e legais cabiveis contra arrematantes inadimplentes,
em articulagdao com a APPA,

12.4.2. Manter registros e evidéncias das comunicacdes, cobrancas e providéncias adotadas.

12.5. Sigilo e confidencialidade
12.5.1. Manter sigilo e confidencialidade sobre informacdes institucionais e dados restritos,
conforme cldusulas especificas deste Termo e do Termo de Credenciamento.
12.5.2. Garantir que colaboradores e terceiros sob sua responsabilidade observem as mesmas

obrigacdes.

13. Requisitos minimos de seguran¢a, conformidade e rastreabilidade (plataforma e operagdo)

13.1. Controle de acesso e autenticagdo de usuarios (arrematantes e administradores), com
registro de operacgdes.

13.2. Registro de lances com carimbo de data/hora e identificagdo do usudrio, preservando
integridade e histodrico.

13.3. Geracdo de relatdrios (por lote, por participante, por valores) e exportacdo em formato
aberto (ex.: PDF/CSV).

13.4. Disponibilidade minima durante o certame e plano de contingéncia para
indisponibilidades.

13.5. Adocdo de boas praticas de protecdo de dados e seguranca da informacdo compativeis

com a natureza do servigo.

14. Confidencialidade, sigilo e prote¢do de dados
14.1. O leiloeiro credenciado obriga-se, por si e por seus colaboradores, funcionarios,
representantes e quaisquer outros que tenham acesso a informacdes vinculadas a este
credenciamento, a manter sigilo sobre as informacdes recebidas, preservando a inviolabilidade
da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas, assim como de quaisquer

outros dados cuja publicidade seja restringida pela legislacdo vigente. A obrigacdo de
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confidencialidade e/ou sigilo vigorara durante toda a validade do Termo de Credenciamento e
permanecera valida mesmo apds o seu término. As restricGes ndo se aplicam as informac&es
que devam ser divulgadas por forca de lei, decisdo judicial ou ordem de autoridade
competente. A infracdo de quaisquer disposi¢cBes de confidencialidade e/ou sigilo, incluindo
divulgacdo, utilizacdo, transferéncia, cessdo ou alienacdo (intencional ou ndo) de informacéo
confidencial, materiais e documentos da APPA, poderd ensejar indenizacdes por perdas e
danos e demais responsabilizacdes administrativas, civis e criminais cabiveis, sem prejuizo das

demais obrigacdes previstas no Edital e nos instrumentos firmados.

15. Penalidades e consequéncias por descumprimento
15.1. SangGes administrativas
15.1.1. Adverténcia;
15.1.2. Suspensdo temporaria de participacdo/convocagdo (conforme regulamento interno);
15.1.3. Multa;

15.1.4. Descredenciamento/cassacdo, assegurados contraditério e ampla defesa.

15.2. Atraso no depdsito/repasse
15.2.1. Na hipdtese de atraso ndo justificado no depdsito/repasse de valores, poderdo ser
aplicadas, cumulativamente, conforme Edital e instrumentos do leildo:
15.2.1.1. Multa de 0,1% ao dia sobre o valor pago em atraso, limitada a 2%;
15.2.1.2.  Juros moratérios calculados com base na Taxa de Juros de Longo Prazo (TJLP),
pro rata die;
15.2.1.3. Correcdo monetdaria com base no IPCA, pré rata die, até o efetivo

adimplemento.

16. Descredenciamento, extingdo e renovagao
16.1. O credenciamento é precdrio e ndo implica compromissos financeiros ou direito a

indenizagbes, ressarcimentos ou reembolsos.
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16.2. O credenciado podera solicitar descredenciamento a qualquer tempo, mediante aviso
escrito com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que ndo haja leildo em andamento
sob sua responsabilidade.

16.3. O credenciamento poderd ser denunciado pelo credenciado, usudrio ou pela
Administracdao em caso de irregularidade.

16.4. A Administracdo poderd solicitar descredenciamento se, apds notificagdo de
convocacao, o credenciado deixar de executar o objeto.

16.5. Serd facultada defesa prévia no prazo estabelecido no Edital.

17. Hipdteses de extingdo
17.1.1. Expiracdo do prazo de vigéncia sem renovacao;
17.1.2. N3o atendimento aos requisitos de funcionamento/regularidade;
17.1.3. Anulagdo por vicio insandvel no processo;
17.1.4. Cassacdo por aplicacdo de penalidade;
17.1.5. Faléncia;

17.1.6. Fatos supervenientes relevantes.

18. Renovagao
18.1.1. O credenciamento individual terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado,

conforme interesse da APPA e comprovacgao de regularidade.

19. ObrigacOes da APPA
19.1.1. Entregar a relagdo dos bens e informacdes necessarias a execugdo dos leildes.
19.1.2. Fornecer matriz/modelos de editais de alienacdo e diretrizes operacionais.
19.1.3. Definir com o apoio do leiloeiro, os valores minimos de arremate e aprovar a formacao
de lotes.
19.1.4. Disponibilizar dados bancarios e supervisionar os repasses.
19.1.5. Fiscalizar e acompanhar todas as etapas do leildo, aplicando sang¢Bes quando

constatado descumprimento.
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20. Fiscalizagdo, gestdo e instrumentos de acompanhamento

20.1. Gestor do contrato/credenciamento: conforme designacdo formal da APPA.

20.2. Fiscal técnico: servidor designado, responsavel por acompanhar execucdo técnica,
receber relatdrios e verificar cumprimento das obrigacdes.

20.3. Fiscal administrativo: servidor designado, responsdavel por acompanhar execugdo
administrativa, receber relatorios e verificar cumprimento das obrigacdes.

20.4. A fiscalizagdo compreendera: conferéncia de publicacGes, verificagdo de funcionamento
da plataforma, acompanhamento da sessdo, recebimento e validacdo da prestacdo de contas,

e controle de prazos de repasse.

21. Sustentabilidade e destinagdo ambientalmente adequada
21.1. Os leilGes contribuem para a gestdo sustentdvel dos bens publicos, promovendo reuso,
reciclagem e destinacdo ambientalmente adequada de materiais inserviveis, observadas as

normas ambientais aplicdveis e as politicas internas de sustentabilidade da APPA.

22. Disposiges gerais

22.1. Os interessados sdo responsaveis pela fidedignidade e legitimidade das informacGes e
documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento.

22.2. As normas do credenciamento serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
participacdo, observados os direitos dos participantes e os principios aplicaveis.

22.3. A participacao implica aceitacdo plena e irrevogavel das regras do Edital e de seus
anexos.

22.4. O edital de credenciamento terd validade de 60 (sessenta) meses contados da
publicacdo da lista de credenciados, cada Leiloeiro Oficial credenciado mantém habilitacdo por
12 (doze) meses, sendo renovada, observadas as regras de inclusdo e ordenamento definidas

no Edital.
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23. Anexos (a constarem no Edital/Processo)

. Anexo | — Modelo de Requerimento de Credenciamento;

o Anexo Il — Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo;
o Anexo Il — Declaracdo de estrutura operacional;

o Anexo IV — Declaracdo de solucdo técnica;

. anexo V — Minuta do Termo de Compromisso;

. Anexo VI —Minuta do Termo de Credenciamento;

. demais anexos/contratos e modelos previstos no Edital.

Gustavo Wagnitz Fanha

Assessoria DAF.
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