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1. INTRODUCAO

O Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos - SICS, é um sistema desenvolvido para
otimizar e facilitar o credenciamento das empresas, profissionais autonomos e trabalhadores em
geral que precisam acessar o porto de Paranagua, com a unificacdo do cadastro em diferentes
setores da Portos do Parand, permitindo a realizagdo de um credenciamento Unico junto a

Autoridade Portuaria.

Objetivo:
Este manual tem como objetivo orientar o usuario dos Portos do Parana a acessar e operar o

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos - SICS.

Publico alvo:
Todos os interessados em desenvolver atividades profissionais nas areas sob responsabilidade

da Portos do Parana.



2. CADASTRO INICIAL

Primeiro acesso

Para realizar seu primeiro acesso ao sistema, clique no link abaixo:

https://appacredenciamento.paas.pr.gov.br/

Cadastro de acesso ao SICS

Na tela inicial do sistema, sera necessario selecionar uma forma de fazer login.
Se é seu prmeiro acesso e vocé ainda ndo possui login e senha, clique na opgdo “Ainda nao sou

cadastrado”.

JPORTOS .
” DO PARANA

Sistema Integrado de
Credenciamento e
Servigos (SICS)

OPGOES DE LOGIN

1@ Central de Seguranga

E Certificado Digital

I Ainda ndo sou cadastrado |
| I ———
Ainda ndo sou cadastrado

[Usar Certificado)
Esqueci minha senha
A verificagdo em duas etapas esté disponivel.

Acesse seu perfil, habilite este recurso e aumente ainda
mais a seguranca da sua conta.

Central de Seguranca o0
imq* Governo do Parana



https://appacredenciamento.paas.pr.gov.br/

Neste momento ira abrir uma tela de Termo de Uso, para dar contunidade no processo, vocé
devera ler e aceitar, e entdo assinalar o campo “Li e concordo com o Termo de Uso”.

Para dar sequéncia no processo, em seguida clicar em “Iniciar Cadastro”.

\\

Termo de Uso

A Central de Seguranca caracteriza-se como uma solug&o
de seguranca de acesso individualizado, e sob total
privacidade, a diversos sistemas, aplicacdes e portais do
Governo do Estado do Parana, de acordo com as
permissdes concedidas

Ao realizar seu cadasiro na Central de Seguranca, vocé
atesta e concorda que

1. Os dados informados s&o fidedignos

2. Os dados de contato, e-mail e celular, 530 de uso
exclusivamenie pessoal, especialmente por se tratarem de
instrumentos de confirmac&o de seguranca

v

3. N&o ira compartilhar esse cadastro, devendo manter o

Visualizar em tela maior

[J Li e concordo com o Termo de Uso /

Iniciar Cadastro

Voltar

Para realizar o cadastro de usuario, serdo necessarios alguns dados pessoais como CPF, nome

completo, telefone com o DDD e e-mail valido. Confira abaixo o passo a passo:

Passo 1 - Inserir o nimero do CPF, nome do completo, o texto que for gerado pela imagem, e

entdo clicar em “Proximo”.

Cadastro

Nome

w
/

Digite o texto da imagem:

4

i
M 1

Il gt & 2 W

T e,
nC\fﬁ|magem

Proximo

Voltar




Passo 2 - Inserir o nimero de telefone celular com o DDD e clicar em “Enviar SMS:

Qual & o numero do seu celular?
Obs Vocé recebera um codigo por SMS, para confirmar o
nimero do seu celular

\ Digite o nimero do celular com DDD
'Y J/
Enviar SMS /

Voltar

Passo 3 - Vocé ira receber um SMS com um cédigo, que devera ser digitado no campo indicado
abaixo e em seguir clicar na op¢do “Proximo”. Para fins de verificacdo, o SMS ira chegar com o

nome “Central Cidadao”:

Codigo de seguranga enviado para o celular com *
SuUcesso.

Preencha o cédigo que vocé recebeu no celular
(200) 006X -XXXX

18244 e o codigo para realizar

seu procedimento - "Central
Cddlgo enviado para o celular Cidadaou

Filtrado por SMS Filter

Proximo

Voltar

Passo 4: Vocé devera inserir um e-mail valido, mas antes disso, serd necessario escolher uma

conta do GMAIL ou outra de sua preferéncia:

E-mail

Informe seu e-mail ou, se preferir, utilize sua conta Gmail

M Usar minha conta Gmail

Fagd Usar outra conta de e-mail

Voltar




Se vocé escolher a opcdo GMAIL, ird aparecer a tela abaixo:

G Fazer login com o Google

Escolha uma conta

para prosseguir para identidadedigital.pr.gov.br

Portugués (Brasil) -

® Seu e-mail

@ Usar outra conta

Para continuar, 0 Google compartilhara com o app
identidadedigital.pr.gov.br seu nome, endereco de e-mail, idioma
preferido e sua foto do perfil

Ajuda  Privacidade  Termos

Se for selecionado vincular uma outra conta de e-mail, seguir o passo a passo das telas ilustradas

abaixo. Também sera encaminhado um codigo para verificagdo que chegara pelo enderego

deinfo@appa.pr.gov.br:

Qual é o endereco de e-mail?

Obs: Informe seu melhor email. Vocé receberé um codigo
para confirmar seu e-mail

E-mail /

Enviar E-mail

Voltar

Codigo de seguranga enviado para o enderego de
e-mail com sucesso.

Insira o cédigo que enviamos para o e-mail

XXXXXXKX @ XXX XX

Cédigo enviado para o e-mail /

N#o recebi o codigo /

Préximo

Voltar

*®

Passo 5: Caso deseje, vocé podera informar o seu RG, conforme imagem abaixo:

0O RG néo € obrigatorio

Deseja informar?

SiM



mailto:deinfo@appa.pr.gov.br

Passo 6: Em seguida, criar uma senha seguindo os critérios descritos na imagem abaixo e clicar

em concluir:

Apds a criagdo da senha, seu cadastro foi finalizado e ira aparecer a mensagem abaixo:

Dados Opcionais

[
1 A senha devera conter, no minimo, 8 caracteres. Sendo 1
1 obrigatdrio, pelo menos, uma letra e um nimero. 1
e e e e, |
Senha
®

Confirme a senha

Digite sua senha novamente ®

Coneluir /

Voltar

Obrigado!

Seu cadastro foi concluido com sucesso!

RETORNAR

Apds, clicar em “Retornar” para voltar a pagina inicial. Depois, clicar em “Central de Seguranca”

para realizar o login, inserir seus dados de cadastro e clicar em “Entrar”:

Central de Seguranca

CPF ou Login Sentinela/
Senha /
=

-

Erirar /

Voltar




3. INICIO DO CREDENCIAMENTO DO REQUERENTE

O requerente do credencimento junto a Portos do Parana podera ser uma empresa, entidade ou
profissional auténomo. No primeiro acesso, o requerente devera selecionar o opcdo INCLUIR

EMPRESA:

Usuirio empresarial Teste

¢ :'_::-‘ B%%‘B{ANA - gi.stert;a ‘I‘r;tegrado de Credenciamento e Servigos (SICS)
: | wicio

Voeé ainda nio ests vineulado com nenhuma empresa, favor incluir uma empresa.

=+ Incluir Empresa

Para cadastrar a empresa, entidade ou profissional auténomo, escolher entre as opgdes juridica
ou fisica, e na sequéncia, inserir o nimero do CNPJ ou CPF.

Apds, clicar na op¢do “Préximo”.

PORTOS DO PARANA
LQJ DO PARANA = Sistema Integrado de Credenciamento e Servicos (SICS)

I INCLUIR EMPRESA

# Inicial

Informagdes da Empresa

Tipo de Pessoa: * /

CNPJ: * /
00.000.000/0000-00

B Empresa




Se vocé escolher a opc¢do do tipo de pessoa como fisica, preencher os campos informados

abaixo:

Sistema .I.r.ltegrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

Tipo de Pessoa: *

CPF: * Mome: *

653.339.164-03

Enderego

CEP: * Enderego: *

Complemento: Bairro: * Cidade *

Contato

Telefone * E-mail: * Site:

Perfil
Atividade na drea alfandegada: * Perfil de Empresa: *

[ [ v |

Usuério empresarial Teste

Nimero: *

UF*

Se vocé escolher a opg¢do do tipo de pessoa como juridica, preencher os campos informados

abaixo:

Sistema .I.r.ltegrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

Tipo de Pessoa: *

CNPJ: ® Razdo Social: * Nome Fantasia: *

28.921.338/0001-03

Endereco

CEP: * Enderego: *

Complemento: Bairro: * Cidade *

Contato

Telefone * E-mail: * Site:

Parfil
Atividade na drea alfandegada: * Perfil de Empresa: *

Usudrio empresarial Teste

Namerg: *

UF*




Apés preencher todos os itens que constam como obrigatorios, clicar no icone “SALVAR”.

Entdo, aguarde a mensagem de confirmagdo conforme abaixo:

Incluido!

A empresa foi incluida com sucesso.

O requerente do credencimento junto a Portos do Parana devera selecionar o seu PERFIL DE
EMPRESA, sendo que opcao selecionada devera ser condizente com natureza da atividade que
sera executada nas areas sob gestdo da Portos do Parana.

Para cada perfil, uma série de documentos especificos serdo requisitados para o
credenciamento, a depender dos requisitos especificados nas normas, procedimentos
operacionais e regulamentos da Autoridade Portuaria. Estes documentos serdo objeto de analise
e aprovacao pelas equipes da Portos do Parana durante a fase de credenciamento. Confira abaixo
alguns exemplos de PERFIL DE EMPRESA disponiveis no SICS. Em caso de duvidas para

selecionar seu perfil, entre em contato com a Portos do Parana.

Perfil de Empresa: * Perfil de Empresa: *

= A P PO-APPA-SGI-026 - Controle de Pragas em Por8es de Navios com Fosfetos Metélicos
(]} Agéncia Maritima =

PO-APPA-SGI-026 - Controle de Pragas em PorBes de Navios com Fosfina Liquida
Crach Provisério - Imprensa

PO-APPA-5GI-026 - Controle de Pragas em Pores de Navios com Sistema de Recirculacdo
Crach4 Provisério - Perito
PO-APPA-5GI-026 - Controle de Vetores - Desinfeccéo

Craché Provisério - Técnicos e Supercargo
PO-APPA-SGI-026 - Controle de Vetores - Desinsetizagdo

Cracha Provisério - Tripulantes de Navios Mercantes
! Tpu L PO-APPA-SGI-026 - Controle de Vetores - Desratizagio

Crachd Provisério - Visita Técnica PO-APPA-SGI-027 - Suprimentos de Combustiveis Mar-Mar
Craché Visitante Areas Administrativas PO-APPA-SGI-027 - Suprimentos de Combustiveis Terra-Terra
Despachante Aduaneiro (exclusivo Pessoa Juridica) PO-APPA-5GI-027 - Suprimentos de Quimicos GLP (P20)
Fornecimento de Géneros Alimenticios para Embarcagdes PO-APPA-SGI-027 - Suprimentos de Quimicos Mar-Mar

OGMO - Trabalhadores Portuarios Avulsos PO-APPA-5GI-027 - Suprimentos de Quimicos Terra-Mar

X _— " PO-APPA-5GI-029 - Amostragem de Granéis Sélidos, Liquidos e Cargas Ensacadas
0S 146/2024 - Servigo de Auxilio & Navegac8o - Lanchas e Barcacas
PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos da Faixa Portusria (Classe Il - n§o perigosos)
0S 146/2024 - Servigo de Auxilio 3 Navegagdo - Rebocadores
PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos da Faixa Portuéria (Classe | - Liquidos Oleosos)
0S 208/2022 - Transportadora - Transporte Intramunicipal (granéis)
PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos da Faixa Portuéria (Classe | - Sélidos Contaminados)
PO-APPA-SGI-019 - Prestador de servigo da APPA
PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos de Embarcac8o (Classe Il - Esgoto)
PO-APPA-SGI-020 - Servicos de Amarracdo, Desamarragéo e Puxada de Navios < 5 P . . -
PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos de Embarcacdo (Classe Il - Sistema Limpeza Gases de Exaust&o)

PO-APPA-5GI-024 - Prestador de Servigos Diversos p/ Empresas Cadastradas Ativas (exclusivo P.J.) PO-APPA-SGI-032 - Retirada e Residuos dé Erbarcacto ((lasse |- Liquidos Olessos)

PO-APPA-5G1-026 - Controle de Pragas com Caminho Tanque PO-APPA-SGI-032 - Retirada de Residuos de Embarcagéo (Classe | - Quimicos Nocivos)

PO-APPA-5GI-026 - Controle de Pragas com Tanques IBC PO-APPA-5GI-032 - Retirada de Residuos de Embarcag8o (Classe | - Sélidos)
PO-APPA-SGI-026 - Controle de Pragas em Armazéns ou Silos com Brometo de Metila PO-APPA-SGI-033 - Prontiddo Ambiental
PO-APPA-SGI-026 - Controle de Pragas em Armazéns ou Silos com Fosfina liquida PO-APPA-SGI-034 - Suprimento de Agua Potével

PO-APPA-5GI-026 - Controle de Pragas em Armazéns ou Silos com Fosfina Sélida ROPRASEI28 30/ 31 OnRradOr POTANO/POANE291/2023)

i RL-APPA-SGI-003 - Mergulho Profissional para realizagio de Inspegdo em Navio (exclusivo P.J.)
PO-APPA-5GI-026 - Controle de Pragas em Contéineres com Brometo de Metila
RL-APPA-SGI-003 - Reparos/Vistorias/Inspecdes Navais (exclusivo Pessoa Juridica)
PO-APPA-5GI-026 - Controle de Pragas em Contéineres com Fosfetos Metalicos
Transportadora - Transporte Intermunicipal

PO-APPA-SGI-026 - Controle de Pragas em Contéineres com Fosfina Liquida 3
Visitas Institucionais as Areas Alfandegadas




Apos realizar o cadastro da empresa, entidade ou profissional autonomo, sera necessario inserir
no sistema as informacGes do responsavel do requerente, bem como anexar os documentos
obrigatérios para o perfil selecionado.

Para realizar a inclusdo dos documentos do responsavel, seguir o campo “Ag¢6es” no canto

inferor direito da tela e clicar em “Alterar”. Esta opgdo estd identificada pela simbolo: ‘ 4 ‘

. . . Usuirio empresarial Teste
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

ALTERAR RESPONSAVEL
28.921.338/0001-03 USUARIO EMPRESARIAL

Informagdes do Responsivel (*) Obrigstério

CPF: * Nome: * Situagdo:

653.339.164-03 Jsudrio empresarial Teste

Contato
Telefone * E-mail: *

(OOXOOOE-XXXX OO @ XK XX

s m

Documentos

Documaento Sator Situagio Agdes

CNH ou CPF e RG UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento g ‘—

Apds, clicar no icone da lupa para procurar o arquivo e entdo anexar no sistema.
Apds incluir o documento, serd necessario inserir a data de validade.

Com todos os campos preenchidos, clicar no icone “Alterar”.

] ] Usuéni T
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS) suse empresaral feste

ALTERAR DOCUMENTO DO RESPONSAVEL
653.339,164-03 USUARIO EMPRESARIAL TESTE

InfermagBes do Documento (*) Obrigatério
Tipo Documento: Situagio:
CNH ou CPF e RG
Nio se Aplica @

Anexar Arguivo: * Vencimento: *
Q ID/MM/AAAA 0

Descrigio:




Com os requisitos preenchidos e documentos anexados, clicar na opgao:

‘Sisten"I‘a‘I‘ﬁtegrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

Informagdes do Responsavel

CPF: * Nome: *

Usudrio empresarial Teste
(*) Obrigatério

Situagdo:

Documento

CNH ou CPF e RG

- -r —-——
Documentos

653.339.164-03 Usudrio empresarial Teste te
Contato
Telefone * E-mail: *
(OX) XXX XXX @XXX XX
o ——————
- Enviar para andlise

€ e aniise
Setor Situagiio Agdes
UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento m B s

Ird aparecer uma caixa de mensagem para confirmagao do envio para analise.

Confira se os dados estao corretos e entdo clique na opgao “SIM”.

Confirma o envio para analise?

Esta operacdo ndo pode ser revertidal

Entdo aguardar a mensagem de confirmagao de envio, conforme abaixo:

Enviado!

O responsavel foi enviado para andlise!

Feito. As informacdes serdo enviadas ao setor da Portos do Parana responsavel pela analise.



Feito isso, o status da situacdo do usuario e dos documentos enviados mudara para m

Documentos
Informe o Documento ou Setor para pesquisar o Em anélise
Documento Setor Situacdo Agdes

CNH ou CPF e RG UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento L 1 ‘ B ‘

4

Assim que finalizada a analise pelo setor responsavel, o requerente recebera um e-mail de
notificacdo no endereco informado em seu cadastro, com o status da situagdo do usuario e
também dos documentos enviados.

Podera ser visualizado que se aprovado, a situagdo sera classificada como

Caso haja alguma inconsisténcia ou necessidade de complementacdo, a situagdo sera

classificada como

Caso seja necessario editar os dados existente ou cadastrar mais de um responsavel para o
requerente, é possivel realizar estas a¢des na pagina que constam as informacgdes da empresa,

na parte inferior, na aba “Responsaveis”.

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (5ICS) vavdrio ampresaralTeste

Informagdes da Empresa [*) Obrigatirio

Tipo de Pessoa: * Situacdo:
CNPY: ™ Razdo Socdial: * Nome Fantasia: *
28,921.338/0001-03 Usudrio Empresarial Teste
Enderego
CEP: * Enderego: * Namero: *
83203-010 Q Rua Quinze de Novembro
Complemento: Bairro: * Cidade * UF*
Centro Histérico Paranagud PR
Contato
Telefone * E-mail: * Site
[199).000 000404 FHOOOOOCOCK@YOCKHK
Perfil
Atividade na drea alfandegada: * Perfil de Empresa: *
Servigos de fumigacdo PO-APRA-SGHI26 - Controle de Pragas em PorSes de Mavios com Fosfetos Metilicos X -

.04.

- ——
Documentos I Responsdvels || Funclondrios

| SRR |




4. ANEXAR DOCUMENTAGCAO OBRIGATORIA

Apos a inclusdo da empresa, entidade ou profisisonal autbnomo, o préximo passo € inseir os
documentos obrigatoérios de acordo com o perfil selecionado. Abaixo, segue exemplo da tela

inicial com a demanda de insercdo dos documentos obrigatdrios:

Usuirio empresarial Teste

2N Responsiveis Documentos de Documentos de
com pendéncia @@ com pendéncia com pendéncia Responséveis Funciondrios

om pendéncia com pendéncia

Ao clicar no botdo “Documentos de empresas”, este campo ird expandir e mostrar a lista de

documentos obrigatorios para o credenciamento do perfil de usuario selecionado:

Usudrio empresarial Teste

Sistema ulll:ltegradn de Credenciamento e Servigos (SICS)

| icio

com pendéncia com pendéncia

Responsdveis Documentos de Documentos de
com pendéncia Responsavels Funciondrios

com pendéncia com pendéncia

. !

4

Documento Empresa Agdes
I- -
Alvard de Localizagio e Funcionamento® 28.921.338/0001-03 - Usudrio Empresarial I r'd I
Abvard de Localizaglo e Funcionamento (substituir por certificade de condiglo em caso de L I " I
ME]* 2£.921.338/0001-03 - Usudrio Empresarial 1 & 1
APR ou Plano de Operagio (PO) 28.921.338/0001-03 - Usudrio Empresarial I & 1
Autorizacio Ambiental (IAT) para destinagdo final de residuos, exceto residuos dispensados 28.921.338/0001-03 - Usudrio Empresarial I rd I
#Autorizagdo Amblental para o Transporte Interestadual de Produtos Perigosos — AATIPP (Ibama) 28.921.338/0001-03 - Usuérlo Empresarial I rd :
L I

Mostrando 1 a 5 de 35 registros

Caso queria realizar ainclusdo de um documento por essa tela inicial, é s6 clicar em “Modificar”

identificado pelo botdo de acdo: ‘ 4

Ou clicar na opcao “Empresa”, nas opgoes da aba inicial do sistema (canto esquero superior):



Usuirio empresarial Teste

7 BOPARANA = Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

| micio

Responséveis Documentos de Responséveis
com pendéncia com pendéncia com pendéncia com pendéncia com pendéncia

Caso escolha essa opcdo, ira aparecer a tela abaixo, onde estardo relacionadas todas as empresas
cadastradas para o seu usuario. Caso o usuario seja responsavel por mais de uma empresa (com
CNPJ distintos), podera ver todos os cadastros vigentes nessa mesma tela.

Diante da listagem das empresas previamente cadastradas, para fazer alteracdes no cadastros e

ou inser¢des de documentos, deve-se escolher a opcao que deseja verificar e clicar em

« 9 - . . ’ . .~ . « IR .
Alterar” | ¢ |. Para uma visulaiz¢ao rapida, sem edicdes, clique em “Exibir” | B ‘
PDFDS DO PARANA . N Usudrio empresarial Teste
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

I PESQUISAR EMPRESA

Empresa: @
‘Informe 0 CNPJ/CPF ou Nome Fantasia ou Razdo Social para pesquisar

Situagdio:

Rascunho Aguardando Aprovagio Recadastro Aprovado Rejeitado
CNPJ/CPF Razdo Social/Nome Nome Fantasia Situagio Agdes
28.921.338/0001-03 Usudrio Empresarial Teste ¢ n d ‘
Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Apds clicar em Alterar, ird aparecer a tela com a listagem de documentos obrigatdrios que vocé
precisa enviar para analise. Nesta relacdo de documentos, vocé podera gerenciar o envio,
exclusdo e inser¢do de comentarios sobre estes arquivos.

No campo “Situacao”, serd informado qual o status de cada documento, conforme segue:
Pendente - significa que falta o usuario enviar algum documento.

Em analise - todos os documentos ja foram enviados e estes estdo sob processo de analise dos
setores responsaveis.

Aprovado - a analise dos documentos ja foi concluida e estes foram aprovados.



Veja um exemplo na imagem logo abaixo:

S;is

0 PARANA

tema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

D

nforme @ Documento ou Setor para pesquisar

Documento

Alvaré de Localizage e Funcionamento (substituir por certificado de condigdio em caso de
MEI)**

Alvara de Localizagéo e Funcionamento™

APR ou Plano de Operagio (PO)

Autorizagdo Ambiental (IAT) para destinago final de residuos, exceto residuos dispensados

Autorizagfo Ambiental para o Transporte Interestadual de Produtos Perigosos — AATIPP

(Ibama)

Cart8o CNPJ*

Cartdo CNPJ**

Carteira Nacional de Habilitag4o (CNH) com anotac3o de CETPP ou certificado de curso de
MOPP

Carteira Nacional de Habilitagio (CNH) de possiveis metoristas, vélida e compativel com a

categoria

Setor

UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento

DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizagdo e Controle de

Emergéncias

DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizagio e Controle de

Emergéncias

DMA_CEMEG_Coordenadoria de FiscalizagZo e Controle de

Emergéncias

DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizag3o e Controle de

Emergéncias

DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizagio e Controle de

Emergéncias

UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento

DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizagdo e Controle de

Emergéncias

DMA_CEMEG_Coordenaderia de Fiscalizag3o e Controle de

Emergéncias

Situagio
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No campo “AcBes” estardo disponiveis os seguintes botdes:

B | Exibir

\ 4 :Alterar
Duplicar

‘E‘ Excluir

Para enviar os arquivos obrigatérios para validacdo, o usuario terpa que clicar no botdo “Alterar”,
na coluna a¢des. Neste momento, sera direcioando para tela de “Informac¢des do Documento”.
Para exempilificar esta etapa, vejamos a tela abaixo, nela o tipo de documento que sera anexado
é a Autorizagdo Ambiental (IAT). Para enviar o documento, vocé vai clicar no icone da lupa para
procurar o arquivo e entdo anexar ao sistema. Apos incluir o documento, sera necessario inserir
a sua data de validade. Apds certificar que todos os campos foram preenchidos, clicar em
“Alterar”.

Observacgao: Caso o documento ndo seja aplicavel ao perfil selecionado, destacar como “N3o se
aplica” e escrever uma justificativa no campo “Descricdo”. Apds, clicar em “Alterar” e aguardar

aparecer a mensagem de confirmacgao.



FORTOS 0O PARANA
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

ALTERAR DOCUMENTO DA EMPRESA
28.921.338/0001-03 USUARIO EMPRESARIAL

Informagdes do Documento

Tipo Documento:

izag3 iental (IAT) para destinagio final de residuos, exceto residuos dispensados

NZo se Aplica @

Anexar Arquivo: *

Descrigdo:

v

Ususrio empresarial Teste

(*) Obrigatério

Situagdo:

Procurar Arquiva]

O sistema também permite anexar mais de um arquivo para cada tipo de documento obrigatério,

caso seja necessario, para isto o usuario devera clicar em duplicar

Documentos Responséveis Funciondrios

nforme o Documento ou Setor para pesquisar

Documento

Alvaré de Localizagdo e Funcionamento (substituir por certificado de condicio em
caso de MEI)**

Alvara de Localizagdo e Funcionamento®

o Em anélise

Setor Situagdio Agdes
UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento ra l
DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizagdo e Controle de m ‘ B ‘ 2 o
Emergéncias . N

Apds o envio da documentacdo para analise dos setores responsaveis, caso os documentos

sejam aprovados, ou até mesmo negados, o usuario responsavel receberda um e-mail de

notificacdo no endereco informado no cadastro inicial, com o status da situacao do documento

enviado.

Essainformacdo também podera ser visualizada no proprio sistema, conforme os niveis de status

ja apresentados. Uma vez que o documento seja rejeitado, a situacdo mudara para “Pendente” e

as modificagdes necessarias deverdo ser realizadas novamente pelo usudrio no sistema.

Documentos Responséaveis Funciondrios

Informe o Documento ou Setor para pesquisar

Documento

Alvard de Localizagdo e Funcionamento (substituir por certificado de condigdo em
caso de MEI)**

Alvard de Localizagdo e Funcionamento*

4 Setor

oAprovadu

Situagdo Acgdes
UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento 4
DMA_CEMEG_Coordenadoria de Fiscalizacdo e Controle de [ [ —
; n@Enon
Emergéncias L )




5. INCLUSAO DE FUNCIONARIO

Na tela inicial do sistema, clicar em “Empresa”.

(/] PORTOS

7 DO PARANA = sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)
| micio
com pendéncia J com pendéncia

Responséveis Documentos de Responséveis
com pendéncia com pendéncia

Usuirio empresarial Teste

com pendéncia

Depois clicar em “Alterar”.

PORTOS DO PARANA

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)
| PESQUISAR EMPRESA

Empresa: @

Informe o CNPJ/CPF ou Nome Fantasia ou Razéo Social para pesquisar

Situagio:

Rascunho Aguardando Aprovagio Recadastro Aprovado

CNPJ/CPF Razdo Social/Nome

28.921.338/0001-03 Usuério Empresarial

Rejeitado

Nome Fantasia

Teste

Situagdo

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Usudrio empresarial Teste

Agdes

PE<

Sera direcionado para a tela de “InformagGes da Empresa”, e ao rolar a pagina mais abaixo, o

usuario ird encontrar as abas (opg¢des) conforme exemplo abaixo. Neste momento, devera clicar

em “Funcionarios” e entdo clicar na opgao “Incluir Funcionario”:

Documentos

Responséveis

=+ Incluir Funcionario

Funcionarios




Abaixo, exemplo da tela “Incluir Funcionario”:

) . . Usuirio empresarial Teste
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

INCLUIR FUNCIONARIO
28.921.338/0001-03 USUARIO EMPRESARIAL

Informagdes do funciondrio (*) Obrigatério

Nome: * CPF: *
RG: * UF: * Data Expedicdo: * CNH: Categoria Validade:
Fung3o: * Area de Trabalho: * Portdo de Acesso: *

Matricula do Craché: Telefone *

Endereco

CEP: * Endereco: * Nimero: *

Complemento: Bairro: * Cidade * UF *

Nesta tela, devera preencher todos os dados marcados como obrigatérios (asteriscos em
vermelho).

Nos dados conforme exemplo abaixo, identificados como “Area de Trabalho” e “Portdo de
Acesso”, o usuario devera escolher as areas de trabalho que o funcionario ira atuar, e também os

portdes em que ele fara acesso a Zona Primaria do Porto do Paranagua..

Area de Trabalho: * Portdo de Acesso: *

O portso 2_Dom Pedro Il - Acesso de pessoas
O ARMAZEM
Portdo 4_Gate 4 - Acesso de veiculos

PATIO
Portdo 3_Gate 3 - Acesso de veiculos
AREAS DE MANUTENCAO Portdo 5_Gate 5 - Acesso de veiculos
EMBARCAGAD Pier Pablico de Granéis Liquidos - Acesso de pessoas e veiculos

AREAS ADMINISTRATIVAS Portdo 16 - Acesso de pessoas e veiculos

Portdo Silo Publico - Acesso de pessoas e veiculos

RUAS

Apés finalizar o preenchimento dos dados, clicar em “Salvar” e aguardar aparecer a mensagem

de documento salvo ou inserido com sucesso!

Uma vez finalizada a inclusdo dos dados na aba “Funcionarios”, aparecera a relacdo de
funcionarios que foram incluidos. Ao lado de cada nome aparecera a situacdo de cada um, como
por exemplo:

Com pendéncia - significa que falta o usuario enviar algum documento.



Em analise - todos os documentos ja foram enviados e estes est3o sob processo de anélise dos
setores responsaveis.

Aprovado - a analise dos documentos ja foi concluida e estes foram aprovados.

No tela de exemplo abaixo, apds a inclusdo do funcionario é necessario enviar os documentos

obrigatérios para analise. Vocé tera que clicar no botdo “Alterar”, no campo agdes.

Documentos  Responséveis  Funcionérios

+ Incluir Funciondrio

nforme o CPF ou Nome do responsével para pesquisar

Nome 4 CPF Situagdo Agbes &

Nome do funcionario XXX XXX XXX-XX \ B \ o

(Aerar)

Aparecera a tela de “informacGes do funcionario”, e mais abaixo nesta mesma pagina, vocé pode

conferir a relagdo de documentos obrigatérios que precisam ser inseridos para cada fucionario.

Documentos

Informe o Documento ou Setor para pesquisar

Documento Setor Situagdo Acdes

ASO - Atestado de Salide Ocupacional DMA_GSST_Geréncia de Salde e Seguranca

Certificados de treinamentos normativos obrigatdrios (conforme Normas . . N
DMA_GSST_Geréncia de Salde e Seguranca &
Regulamentadoras)
CNH ou CPF e RG UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento v
Comprovante de Endereco Atualizado UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento rd
Copia da Carteira de Trabalho Fisica ou Digital ou E- Social UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento v
Declaracdo de Ciéncia de Conteldo - Video de Seguranca da Portos do Parand DMA_GSST_Geréncia de Saude e Seguranca rd
Formulério de Solicitagdo de Credenciamento_FM-RL-APPA-SGI-004a UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento d

Para dar seguimento, vocé tera que clicar no botdo “Alterar” (representado pelo icone de uma
caneta na cor azul), na coluna a¢des. Entdo vocé sera direcionado para a pagina de “Informacdes
do Documento”.

No exemplo abaixo, o tipo de documento que sera anexado é o ASO (Atestado de Saude
Ocupacional). Para enviar o documento, vocé primeiro ira clicar no icone da lupa para procurar
0 arquivo, e entdo anexa-lo ao sistema. Apds incluir o documento, sera necessario inserir a data

de validade.



Com todos os campos preenchidos, clicar em “Alterar”.

P PARANA

Sistema Iﬁtegrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

Usudrio empresarial Teste
ALTERAR DOCUMENTO DO FUNCIONARIO
CPF e Nome completo do funcionario

Informagées do Documento (%) Obrigatério

Tipo Documento: Situagdo:
ASO - Atestado de Salide Ocupacional
Néo se Aplica @

Anexar Arquivo: * Vencimento: *

AM/AAAA |

Descrigdo:

Apds anexar os arquivos, a situagdo passa para o status “Em andlise”.
Quando a situagao classificada como “Em analise” ou “Aprovado”, aparecera mais alguns botdes

na coluna “A¢Ges” para vocé poder gerenciar os documentos dos respectivos funcionarios.

Documentos
Informe o Documento ou Setor para pesquisar o Em analise
Documento Setor Situacdo Agdes

ASO - Atestado de Saude Ocupacional DMA_GSST_Geréncia de Saude e Seguranga m ‘ |

Certificados de treinamentos normativos obrigatdrios (conforme Normas . |
DMA_GSST_Geréncia de Saude e Seguranga
Regulamentadoras)

CNH ou CPF e RG UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento [ Em anslise |

Comprovante de Endereco Atuslizado UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento |z
Copia da Carteira de Trabalho Fisica ou Digital ou E- Social UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento |7‘
Declaracio de Ciéncia de Contetido - Video de Seguranga da Portos do Parand DMA_GSST_Geréncia de Saude e Seguranga

Formulério de Solicitagdo de Credenciamento_FM-RL-APPA-SGI-004a UASP_SECRED_Secretaria de Credenciamento




6. EMISSAO E VALDACAO DA AUTORIZACAO/
CERTIFICADO

Apds a andlise e aprovacao de todos os documentos pelos setores responsaveis, a classificacdo

da “Situacdo” da empresa passa a ser de APROVADO.

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)
I ALTERAR EMPRESA

Informagdes da Empresa

Tipo de Pessoa: * Situagdo:

Aprovado

Ao chegar neste momento, o sistema dara a permissdo para que o usuario responsavel possa
acessar a AUTORIZACAO emitida pela Autoridade Portudria, que corresponde a autorizaco de
acesso a Zona Primaria do Porto de Paranagua. Para casos especificos relacionados aos
prestadores de sevico da propria Portos do Parana, essa autorizacdo também sera valida para
outras area sob gestdo da Portos do Parana, conforme escopo de cada contrato.

Confira um exemplo dessa autorizacao no ANEXO 1.

Para acessar a AUTORIZACAO, na tela inicial clicar em “Empresa”, ird aparecer a relacdo de
empresas que foram cadastradas e a situacao de cada uma delas. Aquela que estiver com o status

de aprovado, estara disponivel um novo botdo na aba “Ac¢Ges”.

Situacdo Acdes

Dk

Clicar em “Emitir Certificado/Autorizagao”



Importante destacar que cada AUTORIZACAO sera gerada com um cédigo de autenticac3o, o qual
podera ser verificado a qualquer tempo pelo usuario responsavel de cada empresa, bem como
pela Autoridade Portuaria.

Para isto, clicar na opgao “VALIDAR CERTIFICADO”, onde o cddigo podera ser validado.

@J] PORTOS
7~/ DO PARANA

Inicial

Empresa

Validar Certificado

No campo do “Codigo de autenticagdo”, inserir a numeracao de seguranca que esta disponivel

no final da pagina da sua autorizacdo (conforme exemplo disponivel no ANEXO I).

PORTOS DO PARANA
Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

I VALIDAR CERTIFICADO

Codigo de autenticagdo: *

Informe o codigo de autenticagdo que esta no final da autorizagdo

i~ /A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:

https://appacredenciamentofe-appacredenciamento-hml.paas.pr.gov.br/validarCertificado/ com o cédigo:

TetnMZigAD




Abaixo, exemplo de uma empresa com a autorizagao dentro do periodo de validade:

PORTOS DO PARANA

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)

I VALIDAR CERTIFICADO

Codigo de autenticagdo: *

ZctnADigMZ

Informagdes da autorizagdo

Autorizagdo: Validade: Situacao:
1/2024 12/07/2025 [ Ativo |
CNPI: Razdo Social:

OO0 00000000696 HOCKHARRAK HHOAHKAKK

Caso o codigo de autenticacdo seja digitado de maneira errada ou seja alterado, o sistemaira

acusar a seguinte mensagem:

Sistema Integrado de Credenciamento e Servigos (SICS)
| VALIDAR CERTIFICADO

Cddigo de autenticagdo: *

ZetnMZigAD

Informagdes da autorizagdo

© Autorizagéio no encontrada

Observacao: caso o credenciamento daempresa e/ou profissional possua alguma condicionante

especifica, esta sera devidamente consignada na Autorizacdo.



7. ENCERRAMENTO

Todas as informagdes, documentos e formularios relacionados com o SICS podem ser

encontrados no endereco eletrénico abaixo:

https://www.portosdoparana.pr.gov.br/Meio-Ambiente/Pagina/Credenciamento-de-Usuarios



https://www.portosdoparana.pr.gov.br/Meio-Ambiente/Pagina/Credenciamento-de-Usuarios

8. ANEXO | - EXEMPLO DE AUTORIZACAO

Eﬁ_j Administragdo dos Portos de Paranagué e Antonina - APPA s

< Autorizacio: 1/2024 .
PORTOS ) PARAMNA
Dg PARANA Validade: 12/07/2025 ECTERND

A Administracdo dos Portos de Paranagua e Antonina - APPA, considerando as suas atribuicbes perante a Lei Federal
12.815/2013, concede autorizagdo para a empresa abaixo identificada realizar as atividades nos portes do Parana,
conforme perfil e validade do cadastro.

IDENTIFICACAC DA EMPRESA

CNPJ Razdo Social Telefone
CEP Endereco MNimera
Comglemento Bairro Cidade

Perfil de Athidade:
PO-APPA-5GI-019 - Prestador de servigo da APPA

JES GERAIS

w E de inteira responsabilidade da empresa o cumprimento das normas, regulamentos e procedimentos da Autoridade
Portuaria, bem como demais legislagies federais, estaduais e municipais aplicaveis.

w A empresa devera manter seu cadastro atualizado junte ao sistema APPA - Credenciamento de Empresas.

m A presente Autorizacdo podera suspensa temporariamente efou cancelada a qualguer momento diante de
descumprimento das normas, regulamentos e procedimentos da Autoridade Portudria.

CONDICIONANTES ESPECIFICAS

Atentar-se as validades de cada documento enviado.
Acompanhar og e-mails enviados a empresa.
Manter os contatos (e-mails e telefones) atualizados.

Paranagua, 07 de agosto de 2024

hitps:ifappacredendiamentofe-appacredenciamento-hml. paas.pr.gov brivalidarCertificado/ com o codigo:
TetnMZighD




