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O Decreto de n°® 7724, que regulamenta a Lei n°® 12.527/2011 acerca da
classificacdo de informacdes quanto ao grau e prazos de sigilo, apresenta iniUmeros
paragrafos acerca da classificacdo. Dessa forma, a Portos do Parané editou seu manual
interno. No contexto da implementacdo da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao - LAI), este manual tem por objetivo orientar os colaboradores da Portos do
Parana com relagdo aos itens estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 45 do Decreto n°
7.724/2012, transcritos a seguir:

Art. 45: A autoridade méxima de cada érgdo ou entidade publicard anualmente, até o dia
1° de junho, em sitio na Internet:

I roldasinformacdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

Il.  roldasinformacdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:
a
b

C
d

numero de identificacdo sequencial;

categoria na qual se enquadra a informacao;

indicacao de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo; e
data da producdo, data da classificacdo e prazo da classificacao.

= — = —

Capitulo | - classificacdo de informacGes quanto ao grau e prazos de sigilo:

Art. 1. Sdo passiveis de classificagdo na Portos do Parana as informacdes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possam:

I, pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio
nacional;

ll.  prejudicar ou pdér em risco a condugdo de negociacdes ou as relagdes
internacionais do Pafs;

. prejudicarou porem risco informacdes fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

IV.  pdrem risco avida, a seguranca ou a salde da populacao;
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V.  oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do
Pals;

VI.  prejudicar ou causar risco a planos ou operacGes estratégicos das Forcas
Armadas;

VII.  prejudicarou causarrisco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse

estratégico nacional, observado o disposto no inciso Il do caput do art. 6°;

VIII. - pbr em risco a seguranca de instituicoes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares; ou

IX.  comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com prevencdo ou repressao de infracoes.

Art. 2. Ainformacdo em poder da Portos do Parana, observado o seu teor e em razao de
sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada
no grau secreto ou reservado.

Art. 3. Para a classificacdo da informacdo em grau de sigilo na Portos do Parana, devera
ser observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

I agravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il. o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 4. Os prazos maximos de classificagdo na Portos do Parana séo os seguintes:
. grausecreto: quinze anos; e
. graureservado: cinco anos.
Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a

ocorréncia de determinado evento, observados os prazos méaximos de classificacdo.
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Art. 5. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Presidente da
Republica, Vice-Presidente e seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado
e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em

caso de reeleicdo.

Art. 6. A classificacdo de informacdo na Portos do Parana, Empresas Publica Estadual, é
de competéncia:

I, no grau reservado e secreto dos titulares de autarquias, fundacdes, empresas
publicas e sociedades de economia mista; e

§ 1° £ vedada a delegacdo da competéncia de classificacdo nos graus de sigilo secreto,
ressalvado o dispostono § 7°. (Redagdo dada pelo Decreto n® 11.133, de 2022)

§ 2° O dirigente maximo do érgdo ou entidade poderd delegar a competéncia para
classificagdo no grau reservado a agente publico que exerca fungdo de dire¢do, comando
ou chefia. (Repristinado pelo Decreto n®9.716, de 2019)
§ 3° Os agentes publicos referidos no § 2° deverdo dar ciéncia do ato de classificagdo a
autoridade delegante, no prazo de noventa dias. (Repristinado pelo Decreto n°®9.716, de
2019)
Capitulo Il - Procedimentos para classificagdo de informacgao:
Art. 7. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificagcdo de Informacado - TCI, conforme modelo contido
no Anexo, e conterd o seguinte:
I, graudesigilo;

Il categoria na qual se enquadra a informacao;

. tipo de documento;

IV.  data da producao do documento;

V. indicacdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VI.  razbes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos no art. 27;
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VIl.  indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites previstos no art. 28;

VIII.  data da classificacdo; e
IX. identificacdo da autoridade que classificou a informacao.
§1° O TCl seguird anexo a informacdo.

§2°Asinformacdes previstas no inciso VIl do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau
desigilo que a informacdo classificada.

§ 3° A ratificagdo da classificacdo de que trata o § 5° do art. 30 deveré ser registrada no
TCI.

Art. 8. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagdo no grau secreto
deverd encaminhar copia do TCl a Comissdo Mista de Reavaliacdao de Informacdes com
Grau de Sigilo no prazo de trinta dias, contado da decisdo de classificagdo ou de
ratificacdo.

§ 1° No caso desta Empresa Publica, a Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacdes
com Grau de Sigilo sera a Superintendéncia de Governanga.

Art. 9. Na hipétese de documento que contenha informacdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, seré atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado,
ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou
cdpia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 10. Os érgdos e entidades poderdo constituir Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos Sigilosos - CPADS, com as seguintes atribuicoes:

I, opinar sobre a informacdo produzida no ambito de sua atuacdo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;

Il assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente
superior quanto a desclassificacdo, reclassificacdao ou reavaliacdo de informacao
classificada em qualquer grau de sigilo;
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. propor o destino final das informacBes desclassificadas, indicando os
documentos para guarda permanente, observado o disposto na Lei n® 8.159, de
8 dejaneiro de 1991; e

IV.  subsidiar a elaboracdo do rol anual de informacdes desclassificadas e
documentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na
Internet.

Capitulo Il - Desclassificagdo e reavaliagdo da informagao classificada em grau de sigilo:

Art. 11. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou
por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdo ou de oficio, para
desclassificagdo ou reducao do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 27,
deveréd ser observado:

l. 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informacao, previsto no art. 28;

ll. o prazo méaximo de quatro anos para revisao de oficio das informacdes
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto noinciso | do caput do art.
47:

)

. apermanénciadas razdes da classificacdo;

IV.  apossibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito
dainformacdo; e

V. a peculiaridade das informacdes produzidas no exterior por autoridades ou
agentes publicos.

Art. 12. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificagdo podera ser
apresentado aos 6rgdos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a autoridade
classificadora, que decidira no prazo de trinta dias.
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Art. 13. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da
ciéncia da negativa, ao Diretor-Presidente ou a autoridade delegada com as mesmas
prerrogativas, que decidira no prazo de trinta dias.

§ 1° Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada a autarquia,
fundacdo, empresa pulblica ou sociedade de economia mista, o recurso sera
apresentado ao Diretor-Presidente.

§ 2° Desprovido o recurso de que tratam o caput e os §§1° a 3°, podera o requerente
apresentar recurso a Comissdo Mista de Reavaliacao de Informagdes com Grau de Sigilo,
no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisao.

Art. 14. A decisdo da desclassificacao, reclassificacdo ou reducao do prazo de sigilo de
informacdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de
campo apropriado no TCl.

Capitulo IV - Consideragdes finais:

Art. 15. As informacOes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdo
definitivamente preservadas, nos termos da Lei n° 8.159, de 1991, observados os
procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da classificacao.

Art. 16. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente que
forem objeto de desclassificacdo serdo encaminhadas ao Arquivo Nacional, ao arquivo
permanente do érgdo publico, da entidade publica ou da instituicao de carater publico,
para fins de organizacdo, preservacao e acesso.

Art. 17. As informacdes sobre condutas que impliquem violacdo dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderdo ser
objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 18. Ndo podera ser negado acesso as informacdes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a existéncia de

nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.
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Art. 19. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacdo classificada em qualquer
grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que
sejam credenciadas segundo as normas fixadas pelo Nlcleo de Seguranca e
Credenciamento, instituido no ambito do Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica, sem prejuizo das atribuicdes de agentes publicos autorizados
por lei.

Art. 20. As autoridades do Poder Executivo federal adotardo as providéncias necessarias
para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de informacdes classificadas em qualquer
grau desigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo
com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informacoes classificadas,
adotard as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou

representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacdes.

Art. 21. A autoridade méxima de cada érgéo ou entidade publicara anualmente, até o dia
1° de junho, em sitio na Internet:

I roldasinformacdes desclassificadas nos ultimos doze meses;
Il.  roldasinformacdes classificadas em cada grau de sigilo, que deveréa conter:
a) codigo de indexagdo de documento;
b) categoria na qual se enquadra a informacao;
c) indicacdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo; e
d) data da producdo, data da classificacdo e prazo da classificacdo;

I relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacao
recebidos, atendidos e indeferidos; e

Il.  informacdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades deverdo manter em meio fisico as informacgdes
previstas no caput, para consulta pUblica em suas sedes.
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Anexo I: Termo de Classificagao de Informagao (TCI)

Termo de Classificacdo de Informacado TCl

Conforme o manual de transparéncia ativa da Portos do Parana e o decreto 7.724
de 16 de maio de 2012, que regulam o acesso a informacdes previso na lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, no ambito da Administragdo dos Portos de Paranaguéa e
Antonina, a classificacdo de informacdo é de competéncia exclusiva desta Empresa

Piblica.
TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO —TCl
ID: 01/2022
CATEGORIA: Escolher um item.
GRAU DE SIGILO: RESERVADO

TIPO DE DOCUMENTO:

Descricao do documento.

DATA DE PRODUCAO:

Inserir uma data.

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

Dispositivo legal que fundamenta a classificacéo,
incluidos incisos.

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

Texto livre identificando a motivacdo do ato
administrativo, observados os critérios estabelecidos
no art. 27 do Decreto n°® 7.724/2012

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

Indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses
ou dias, ou do evento que defina o seu termo final,
conforme limites previstos no art. 28 do Decreto n°
7.724/2012

DATA DE CLASSIFICAGAO:

Inserir uma data.

AUTORIDADE SOLICITANTE: Nome:
Cargo:
AUTORIDADE CLASSIFICADORA: Nome:
Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA
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Anexo Il: Processo de Classificacdo de Documentos
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