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1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e as agfes necessarias para a padronizacdo da solicitagéo,
realizacdo do agendamento e participacdo dos trabalhadores das empresas
contratadas e subcontratadas da Portos do Parana na Integracdo do Sistema de
Gestdo Integrado (SGI), visando a adequada analise de riscos das tarefas e o
planejamento de execugao segura das atividades nos contratos sob gestéo da Portos

do Parané.

2 CAMPO DE APLICACAO

Todas as areas sob gestdo dos Portos do Parand, incluindo zona priméria terrestre,

retro areas, Patio de Triagem e Barao de Teffé (Antonina).

3 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto Estadual 11.562/2014, que Aprova o Estatuto da Administracdo dos
Portos de Paranagua e Antonina — APPA.

e Decreto Federal 14.304/2016, que define a area do Porto Organizado de
Paranagud, no Estado do Parana.

e Lein®12.815 de 05/06/2013, que dispde sobre a exploracao direta e indireta
pela Unido de portos e instalagdes portuarias e sobre as atividades
desempenhadas pelos operadores portuarios.

e Portaria 3.214/1978 (Ministério do Trabalho e Emprego), que aprova as Normas
Regulamentadoras - NRs - do Capitulo V, Titulo I, da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho.

e NRO1 - Norma Regulamentadora (NR) de Disposicbes Gerais e
Gerenciamento de Riscos Ocupacionais;

e NRO9 - Norma Regulamentadora (NR) de Programa de Prevencao de Riscos

Ocupacionais.
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4 TERMOS E DEFINICOES

Contratadas — Empresas contratadas diretamente pela Portos do Parana.

Subcontratadas — Empresas subcontratadas das empresas que possuem contrato

diretamente com a Portos do Parana.

Formulario de Integracdo — Documento utilizado para solicitacdo da Integracao.
PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional.

PPRA — Programa de Prevencgéo de Riscos Ambientais.

ASO - Atestado de Saude Ocupacional.

Integracdo Emergencial — Integracdo de emergéncia solicitada pelas contratadas,

devidamente justificada.

GSST - Geréncia de Saude e Seguranca do Trabalho.

5 DISPOSICOES INICIAIS

5.1 REQUISITO OBRIGATORIO

5.1.1 A Integracado do Sistema de Gestao Integrado (SGI), aborda diversos temas de
relevada importancia sobre saude, seguranca e meio ambiente e, € requisito
obrigatério para todos os trabalhadores das empresas contratas e

subcontratadas da Portos do Parand, antes do inicio de suas atividades.



PORTOS . SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO Rev.: 00 I @
DO PARANA PROCEDIMENTO Péag.: 05/12 GOVERNO DO ESTADG

Critérios para Integracdo de Prestadores de Servigo da Portos do Parana Codigo: PO-APPA-SGI-019

5.2 DA SOLICITACAO
5.2.1 A solicitacao deve ser feita de acordo com as seguintes informacoes:

e Primeiramente, o interessado na integracdo devera baixar o Formulario de

Solicitacao de Integracdo (FM-SGI-019), disponivel no endereco a seguir:

http://www.portosdoparana.pr.gov.br/sites/portos/arquivos restritos/files/do

cumento/2021-10/fm-sqi-

019 solicitacao para integracao de prestadores de servico da portos

do parana.docx

e O agendamento devera ser realizado através do e-mail

sst.appa@appa.pr.gov.br, enviando em anexo o FM-SGI-019, devidamente

preenchido;
e A data limite para solicitacdo serd toda quarta-feira, até as 12h00min

(horario padréo de Brasilia).

6 TUTORIAL PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

6.1 INSTRUCOES BASICAS DE PREENCHIMENTO

6.1.1 Na secdo de dados gerais, sera necessario preencher nome da empresa
responsavel pela solicitacdo; informar o nome completo do responsavel pela
solicitacdo; namero de telefone para contato e endereco de e-mail; informar
também o responséavel por questbes ambientais, de saude e seguranca do
trabalho, bem como um numero de telefone para contato e o e-mail; sinalizar
com um “X”, marcando a localizag@o da obra ou servigo que sera realizada na
Portos do Parana, com opcdo de detalhamento de informacdes mais

detalhadas.


http://www.portosdoparana.pr.gov.br/sites/portos/arquivos_restritos/files/documento/2021-10/fm-sgi-019_solicitacao_para_integracao_de_prestadores_de_servico_da_portos_do_parana.docx
http://www.portosdoparana.pr.gov.br/sites/portos/arquivos_restritos/files/documento/2021-10/fm-sgi-019_solicitacao_para_integracao_de_prestadores_de_servico_da_portos_do_parana.docx
http://www.portosdoparana.pr.gov.br/sites/portos/arquivos_restritos/files/documento/2021-10/fm-sgi-019_solicitacao_para_integracao_de_prestadores_de_servico_da_portos_do_parana.docx
http://www.portosdoparana.pr.gov.br/sites/portos/arquivos_restritos/files/documento/2021-10/fm-sgi-019_solicitacao_para_integracao_de_prestadores_de_servico_da_portos_do_parana.docx
mailto:sst.appa@appa.pr.gov.br
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Identificagdo da empresalresponsavel

Contratada da PortosPR:
Subcontratada (Quando houver)
Responsavel pela solicitagdo e pela participagio da equipe na Integragio ao SGI
Nome: RESPONSAVEL | Telefone: (XX) X00OOCXOXX_| e-mail: &<
Responsavel por questées ambientais, de saude e seguranga do trabalho
Nome: | Telefone: | e-mail:
Cargol/fungio:
f Localizagdo da obra/servigo

X Terrestre X Area comum: O Cais/faixa @ Ruas O Iméveis PortosPR O Pier de Inflamaveis O Berco
0 Maritima [0 Canal/fundeio

X Paranagua | O Terminal publico: O Silao/moegas T AZs 12/13 T Corex O Tefer O Patio de Triagem
[0 Antonina [0 Patio Pablico de Veiculos O Patio frente ao Taguaré O Vila da Madeira O Bardo de Teffé
Bd Outras areas:

Informagoes complementares (berco; rua; nome da instalacdo, imovel, AZ; trecho canal; fundeadouro; etc):

Figura 1 — Secdo de Dados Gerais

6.1.2 Na secdo de descricdo dos servicos a serem realizados, prosseguir com 0
preenchimento conforme solicitado no formulario: informar nimero do contrato
com a Portos do Parana; numero da Ordem de Servico; inserir qual o gestor do
contrato ou um dos fiscais da Portos do Parand; descrever o objeto contratual
e duracdo estimada; sinalizar com um “X”, marcando quais sdo 0s aspectos

ambientais, principais perigos e riscos do trabalho durante as atividades.

Descrigdo dos servigos a serem realizados

Dados contratuais o

1 P |
N° Contrato PortosPR: &~ | N° Ordem de Servigo &~ | GestorfFiscal PortosPR: &
Objeto contratual: y

Expectativa de inicio e duragao estimada: Periodo da Obra / Prestagdo de Servico.

Principais aspectos ambientais e perigos
Aspectos ambientais: Geragéo de residuos: [J Nao [ Sim / Qual(is)?
Produtos perigosos: X N&o O Sim / Qual(is)?
Principais perigos/ riscos do trabalho: I Servicos em eletricidade (NR-10) I Movimentacao de materiais (NR-11)
Obras civis (NR-18) I Explosivos (NR-19) O Trabalho com inflamaveis/ combustiveis (NR-20) [ Trabalho a quente
[ Trabalho embarcado (NR-30) [ Trabalho em espacos confinados (NR-33) & Trabalho em altura (NR-35)

Figura 2 — Secéo de Descricdo dos servi¢cos a serem realizados
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6.1.3 Na secdo dos documentos obrigatorios, deve ser informado: as datas de
vigéncia dos programas de Saude e Seguranca do Trabalho — SST (Programa

de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO e Programa de

Prevencéo de Riscos Ambientais — PPRA).

Documentos obrigatorios de
Documento Vigéncia
|| X PCMSO — Programa de Controle Médico de Satde: Ocupacional: DATA DE VIGENCIA
|| X PPRA — Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais DATA DE VIGENCIA

Figura 3 — Secdo de Documentos obrigatérios de SST

6.1.4 Na secédo dos dados dos participantes, informar: o nome completo de cada um;
namero de CPF; cargo/funcao; a respectiva data de vencimento do Atestado
de Saude Ocupacional — ASO; as respectivas datas de validade dos

treinamentos legais realizados pelo(s) participante(s) da integracéo.

i E6F Cargo/ ASO Treinamentos (validade)
ome Fungéo (validade) | NR10/SEP NR11 NR12 NR20 NR33 NR35
NOME COMPLETO DO 5 DATA DATA DATA DATA DATA DATA
PARTICIPANTE 5 ‘? &

VALIDADE VALIDADE VALIDADE VALIDADE VALIDADE VALIDADE

Figura 4 — Secdo de Dados dos participantes

7 FORMATO DE REALIZACAO DA INTEGRACAO
7.1 PERIODICIDADE

7.1.1 Aintegragdo sera realizada semanalmente no formato on-line, toda quinta-feira
as 14h00min. Em casos de ocorréncia de feriado neste dia da semana, as
empresas interessadas serdo informadas antecipadamente da alteracéo do dia

e horaério.
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7.2 PARTICIPACAO ON LINE

7.2.1

1.2.2

7.2.3

7.2.4

O link de acesso da sala de integracdo sera enviado somente apos a
confirmacédo da entrega do formulario FM-SGI-019, devidamente preenchido

com as informacdes dos participantes;

A empresa solicitante devera possuir o acesso ao dispositivo Google Meete
(plataforma gratuita), sendo que todos os participantes, obrigatoriamente,
deverdo possuir uma conta (gratuita) no Google para poder participar do

evento;

Para garantia da presenca dos participantes, estes devem acessar a sala de

integracdo 10 (dez) minutos antes do inicio do evento;

O limite de tolerancia permitido é de 15 (quinze) minutos, apds o inicio do

evento.

7.3 REGISTRO DE PARTICIPACAO

7.3.1

Apdés a finalizacdo do evento, os participantes que concluirem a sua
participacdo com éxito, terdo suas presencas registradas e sera gerada a lista
de presenca, a qual serd enviada por e-mail para cada responsavel pela

solicitacao.

7.4 PEDIDOS DE INTEGRACAO EMERGENCIAL

7.4.1

Para as empresas que necessitem da integracdo emergencial, a solicitacéo
devera ser realizada conforme o item 5.1 deste procedimento, incluindo no

corpo do e-mail a justificativa para o agendamento sob regime de excecao;
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7.4.2 Apds, a solicitagdo mencionada no paragrafo anterior, passara por anéalise da
GSST (Geréncia de Saude e Seguranca do Trabalho), a qual ira concluir sobre

a aprovacao, ou ndo, do pedido sob regime de excecéao.

8 AUTORIDADE E RESPONSABILIDADES

8.1 COMPETE AOS RESPONSAVEIS PELA SOLICITACAO

8.1.1 Preencher adequadamente o formuldrio de integracdo com informacdes
verdadeiras, bem como assumir toda e qualquer responsabilidade pela

prestacao de informacdes falsas e/ou errbneas;

8.1.2 Manter canal de comunicac¢do ativo e frequente com a Portos do Parana, com

objetivo de solucionar eventuais problemas relacionados ao tema;

8.1.3 Garantir e orientar os trabalhadores sob sua responsabilidade para que
participem ativamente e absorvam todo o contedudo ministrado no evento de

integracao.

8.2 COMPETE AOS PARTICIPANTES DA INTEGRAQAO
8.2.1 Participar ativamente do evento, de forma respeitosa;
8.2.2 Prestar total atencdo em todo o contetudo que sera ministrado;

8.2.3 Cumprir as normas, procedimentos, instru¢cdes e demais documentos
regulatorios de saude e seguranca do trabalho, atuando de forma respeitosa e
preventiva, nas areas sob responsabilidade da Portos do Parana e dos

Terminais/Operadores Portuarios;
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8.2.4

Ser um agente ativo na adocao de medidas preventivas de seguranca do
trabalho, visando a garantia do resguardo da vida, bem como 0 bom andamento

das operacdes portuarias.

8.3 COMPETE A AUTORIDADE PORTUARIA

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

Gerenciar os pedidos de solicitacdo, agendamentos, envio de links de acesso,

registro de participacao e envio de listas de presenca;
Ministrar os eventos de integracdo de maneira clara e objetiva,

Garantir os meios necessarios para atendimento ao disposto nesta instrucdo

técnica;

Garantir a atualizacao desta instrucdo técnica, sempre que necessario.

9 CONTROLE DE INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 PROCESSOS INTERNOS

9.1.1

ApOs cada evento de integragdo, 0 executante da integracdo ira langar os
dados iniciais dos participantes (nome, CPF, funcdo e data da integracdo) na
planilha de gestdo de prestadores de servicos da APPA. Em seguida, o
responsavel da GSST pela analise documental do credenciamento de
empresas, ap0s 0 recebimento e analise da documentacdo enviada pela
contratada, ird lancar na planilha de gestédo de prestadores de servi¢cos: a data
de realizagdo de cada exame periddico; a data de realizagdo de cada

treinamento, conforme a aplicabilidade de cada contrato.
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9.1.2 A retencdo de informagéo documentada associada a este documento é de
responsabilidade da equipe DMA/GSST em servidor interno, incluindo cépias

eletrbnicas de documentos relacionados a este tema na plataforma e-protocolo.

10 ANEXOS

N&o aplicavel para este documento.



